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WINDOWS XP

LA BARRA DE TAREAS

Esta situada en la parte inferior de la pantalla.
En su extremo izquierdo contiene el botén de Inicio.

A la derecha de este botén iran apareciendo todas las aplicaciones abiertas en ese
momento en el sistema.

En el extremo derecho aparece un reloj con la hora actual y a la izquierda del mismo unos
pequefios iconos que representan ciertos programas que se cargan automaticamente al
iniciar Windows, y permanecen luego residentes en memoria, como pueden ser el control
de sonido de sus altavoces, el escudo de un antivirus, etc.
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El Botén de Inicio.

Este botén, situado en el extremo izquierdo de la barra de tareas, despliega el sistema de
menUs de Windows, desde donde puede acceder a todas las aplicaciones disponibles el
sistema. Parte de un menu principal que va dividiéndose en submenus. A continuacién
comentamos de forma genérica las opciones principales:

*Apagar el Equipo

*Cerrar sesion

*Ejecutar

*Ayuda

*Buscar

*Panel de Control

*Mi PC

sImpresoras y faxes

eDocumentos Recientes

*Todos los Programas

Apagar el Equipo

Para apagar correctamente su ordenador debera guardar sus documentos, cerrar todas
las aplicaciones abiertas, y por ultimo ejecutar la orden Apagar el sistema en el menda.

Aparecera un Cuadro de Dialogo como este:
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Apagar equipo

Suspender

Cancelar

Seleccione la opcién Apagar y espere a que Windows le indique que ya puede apagar su
ordenador.

iSi apaga directamente con el interruptor de encendido, sin seguir estos pasos puede
perder informacioén y causar dafios en e el sistema!

Cerrar Sesion

Este comando se utilizard cuando tengamos mas de un usuario para poder cambiar o
cerrar la sesion de un mismo usuario del sistema.

., : |
Cerrar la sesion en Windows 3 ;

Cambiar de usua

Cancelar

Ejecutar

Este cuadro de didlogo le permite ejecutar un programa o aplicacion, sin necesidad de
buscarlo en los menus, con solo saber su nombre.

Ejecutar

= Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
'E recurso de Internet gue desea que Windows abra,

Abrir | explorer w |

[ Acepkar l[ Zancelar ][Examinar... ]

Solo tendra que escribir el nombre del programa y pulsar el botén Aceptar
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Ayuda

El sistema de ayuda le permitira consultar dudas y resolver problemas con los que se
pueda encontrar durante el manejo del sistema.

Puede acceder a la informacién que busca por varios métodos: por temas, por un indice
alfabético, mediante busqueda de palabras, etc.

@ Centro de ayuda y soporte técnico

'\g Abras '\.;) \:h ij indice “-;}{Fa_voritos @ﬂistorial @ Soporte kécnico
Buscar IR @ Centro de ayuda y soporte t¢

squeda

un tema de AyudaPedir asistencia

Movedades en Windows XP E| T A U amigo & cone: U equipo con
Miisica, video, juegos ¥ Asistencia remota

fotos

Fundamentos de Windows [;| Cbtener soporte t&cnico, o encontrar inform
Proteger su PC: los grupos de noticias de Windows XP
fundamentos de seguridad

Elegir una tarea

Redes y Web .
Trabajar de forma remota E| Mantenga actualiz equipn con Windows Update

Administracion del sistema .
hardware y software compatible para

Buscar

Con solo teclear una palabra puede buscar informacion en los discos instalados en su PC,
e incluso en Internet.

Dispone asi mismo de varios métodos de Busqueda:

Puede buscar por el nombre del documento, por fecha, por tipo e incluso por una palabra
o palabras contenidas en un documento.

B Resultado de la biisqueda

Archivo  Edicion Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda ﬂF

l\) fkrds '\-) l} p Busqueda H:‘ Carpetas v

Direccidn | ) Resultado de la biisqueda v| 1w

Asiskente para bilsqueda > Mombre En la carpeta
Para comenzar su blisqueda, siga las instrucciones del panel izquierda.

Buscar segin los
siguientes criterios.

Todo o parke del nombre de
archivo!

| carta a Juan

I Ina nalabra n frase /o el

[ Akras ]L Blsqueda J

L | >
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Panel de Control

Desde este menu se accede a una serie de programas que le permitiran configurar de
forma personalizada los diferentes aspectos del sistema.

Internet J Mis documentos
Internet Explorer

5 B Documentos recientes P
] Correo electrénico

Cutlook Express g W
! Mis imagenes

=B g misi

WORD /) Mimdsica
@ e
q Mis sitios de red

Microsoft Photo Ediar

|, Bloc de notss

WordPad Configurat acceso v
programas predeterminadog

@, Configurar accesa v & Tmpresoras y Faxes

programas predeterminados

‘! MSH Explorer 9) Ayuda y soporte bécnico
p Buscar

Todos los programas [ T Biscutar..

N @

74 Inicio ol barratar

Desde el Panel de Control se puede configurar el aspecto del escritorio, la sensibilidad del
teclado y el raton, agregar o eliminar nuevos elementos de hardware o software, visualizar
o modificar la configuracién de los dispositivos ya instalados, etc.

Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda -ﬂ’
O Abrds -'\) Lﬁ p Buisqueda HE" Carpetas v
Direccidn E} Panel de control v| Ir

E " Panel de control % A i X @
Actualizacione  Administrador Agregar Agregar o Asistente para Barrade Centro de
E} Cambiat & vista por categarias 5 automticas  del escritor... hardware quitar p... configuracid... tareasyme...  seguridad

Yea también % % @ = e@

-
@
S

CMI Audio  Conexiones de Configuracidn Configurar red Corren Cuentas de  Dispositivos de
“ windows Update Config red regional v ... inalambrica UsSUaNo juego
(_’)) Avuda v soparte Eéchico : E . @ - g 3 'E '{j —
Dispositivos de Dispositivos de  Escaneresy  Fechay hora  Firewall de Fuentes Herramientas
medios pork,,, sonidoy audio  camaras windows administrati...
i = ~— -
(B - | {Ik
& = ( |
= 18- ) @ d_.?' =/
Impresoras v Logitech Mouse Mero Opciones de Opciones de Opciones de
Faxes Came. .. Imagelrive  accesibilidad carpeta energia
P L 5 @ ¥ 2
Opriones de Opciones de Pantalla QuickTime Sistema Symantec Tareas
Internet teléfono ... Livelpdate  programadas
Teclado Yoz
B Panel de control ES
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Mi PC

Desde aqui accederas a todas las unidades de almacenamiento de informacion de tu
ordenador asi como a las carpetas compartidas y otros dispositivos conectados.

Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

'\_\)Atrés -\_) l.@ ﬁBL’lsqueda H__" Carpetas v

Direccidn | & MipC

S

Tareas del sistema 1 % Disco de 5 (A1)

Wer informacidn del sistema

|

b Agregar o quitar programas

. . » @ HD Disco Duro (C:)
G- Cambiar una configuracisn

Otros sitios __ Unidad D¥D (D)

\ﬂ Mis sitios de red
Mis documentos
[ Documentos compartidos
[+ Panel de contral

L Unidad CO-Rt (E:)

fo, W
Documentos compartidos
v v

Impresoras y faxes

*En el apartado Impresoras puede afiadir o eliminar impresoras, personalizar su
configuracion, conectarse a impresoras de red, etc.

'® Impresoras y faxes

Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Awvuda

;\_:)l ikrés 'k._.:‘] l.ﬁ p Busqueda H___L' Carpetas v
Direccion ':é Impresoras v Faxes V| L

O

(>

Adobe PODF
0
Lisko

Tareas de impresion

Agregar una impresora

& Configurar la opcidn de Fax
w . F HP DeskJet 670C
0

Lisko

¥ea también

E?j Solucionar problemas de
inipresian
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Documentos Recientes

Ofrece un listado de los ultimos documentos que hemos estado utilizando en el ordenador,
de forma que podamos acceder rapidamente a ellos sin tener que buscarlos en su
ubicacion original

P Internet

) Mis documentos
Inkernet Explorer "‘)

| Correo electrénico
Outlook Express

WHORD

! Documentos recientes »

ﬁ Mis imagenes

] (LJESCRITORIO
B (2)TRABAJANDOESCRITORID
B (HWENTANASYCUADROS

j Mi misica

g’ MiPC
g Mis sitios de red
|\ Bloc de notas — @ Accesorios I1(5)
E’ Panel de control @ barratareas(s)

Configurat acceso y [Z] Cartaaluan

programas predeterminados

E] EL BLOC DE NOTAS

E] EL BLOCK DE MOTAS
@ Escritoriof1)
@ Introduccion
] Para apunkes EDUCAGLLA
@ wentanas v cuadros(3)

(4)CCESORICS
B (S)ACCESORIOSID
@ Accesarios I(4)

Microsoft: Photo Editor

N @

WordPad

Configurar acceso y

1@ Impresoras y Faxes
programas predeterminados

‘g MSH Explarst 9) Ayuda v soporte kécnico
J"') Buscar

Todos los programas D 7] Efecutar...

@ Zerrar sesion o ‘ Apagar eguipo

call | barratan

72 Inicio

3l (6)EARRATAREA. .\

Todos los Programas

Contiene todas las aplicaciones instaladas en el PC y agrupadas por bloques de
submenus.

Algunos de estos grupos y aplicaciones vienen ya instalados con el propio sistema
operativo, como es el caso de los Accesorios.

‘A Abrir documento de Office [} Outlook Express

(&) Reproductor de Windows Media

L]
@ Configurar sccestiy programas predeterminatios
| 2 windows Catalog

% windows Update

£3 winzip

B M5M Messenger 7.0

I Accesorios

[ 3
Internet
Tnternet Explorer I clie 3
f -I Correo electrénico I InFoAL Backlp 3
Cutlook Express @
Inicia »
17 Juegos »
WORD :
IF) Logitech 3
@Mmrusuft Photo Editar ) Macromeia 4
1) Mero 3
@ Bloc de notas 1) msIDvD »
[F) Metwork Print Server 3
B Mortha I Morton Antiiirus »
@ Corfigurar acceso I Office XP »
Rodramas predetertifiados @ PrintMe Inkernet Printing 3
“ MISH Explorer ) cuickTime i
I winzip 3

[} Aerobat Distiller 6.0
Todos los programas B | 8
| 7 Adobe acrobat 6.0 Standard

I . asistencia remata

| & Intermet Explorer
=] RS w8 s Explorer

?4 Inicio

Cada vez que instale una nueva aplicacion en su ordenador, se creara la correspondiente
entrada en el Menu Incio/Todos los Programas.
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