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LAS VENTANAS Y CUADROS DE DIALOGO

Al hacer un doble click sobre un icono de aplicacion o seleccionar un
elemento de un menu, se ejecuta (se carga en memoria) la aplicacién
correspondiente, desplegandose en una ventana.
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Ademas, en la barra de tareas, se muestra un boton con el icono y nombre
de la aplicacion abierta. De esta forma, observando la barra de tareas
podemos saber que aplicaciones tenemos abiertas.
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La ventana desplegada suele mostrar en su parte superior una barra de
menus y una o0 mas barras de herramientas.

Para facilitar el manejo de las ventanas en pantalla, disponemos de
botones que permite realizar las operaciones mas comunes con ellas:
minimizarlas, restaurarlas, cambiarles el tamafio, cerrarlas o moverlas.
Veamos a continuacion los diferentes elementos de una ventana y cual es
uso.
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Operaciones con ventanas

Minimizar: Oculta al ventana reduciéndola a un icono en la barra de tareas:
La aplicacion sigue abierta (cargada en memoria), pero esta oculta,
reducida a un botdn. Para desplegarla de nuevo solo tiene que hacer click
sobre el boton correspondiente de la barra de tareas.

Cerrar: Cierra definitivamente la aplicacion que estaba en uso (la descarga
de la memoria). Si guiere volver a usarla deber volver a ejecutarla desde el
menu o icono correspondiente en el escritorio.

Cambiar el tamafo de la ventana: Haciendo click sobre cualquiera de los
bordes de la ventana se puede cambiar su tamafo.

Maximizar: Hace que la ventana ocupe el maximo espacio disponible en
pantalla.

Restaurar: Devuelve la ventana a su tamafio anterior después de un
cambio de tamafio.

Mover la ventana. Para mover una ventana de sitio basta arrastrarla,
cogiéndola por al barra de titulo.
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Es posible tener varias aplicaciones abiertas a la vez, y asi mismo, una
aplicacion puede tener abiertas varias ventanas de documento.

En las imagenes siguientes vemos un escritorio con dos aplicaciones
abiertas, y la ventana de Wordpad en diferentes estados: Maximizada,
minimizada y restaurada.
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Por dltimo vemos las ventanas de las dos aplicaciones, solapadas una
sobre otra.

Puede haber varias ventanas abiertas, pero una sola ventana activa.

Los cuadros de dialogo.

Un cuadro de dialogo es un tipo especial de ventana que ayuda al usuario
a comunicarse con la maquina a la hora de hacer una tarea.
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Si por ejemplo seleccionamos la opcion Fuente en el menu de la barra de
herramientas de Wordpad, aparecerd un cuadro de dialogo que nos
permite seleccionar entre los diferentes tipos y tamafos de letra existentes:

rM enl Formato j

Archivo  Edicion Mer Ipsertar | Formato Ayuda ..
L

0=

Di|a S 5| S Fuente

ITimes Mew Roman [DJccidental] Parrafo... v “ljrl 5 IMI I— E 3

Tabulaciones...

5'1'121'2'{'3'1'.4 S P~ A G i ) R ) O
|

Selecciona una fuente para la seleccion actual [MOM 2

Los cuadros de dialogo estan formados por distintos elementos como:
Cuadros de texto: Muestran una casilla que deberd rellenar con texto
Cuadros de lista: Muestran una lista de opciones, de las cuales sélo podra
elegir una.

Listas desplegables: Muestran una lista de opciones, pero esta lista esta
en principio oculta, y usted debera desplegarla haciendo click en la flecha
gue se muestra en la parte derecha

Quadros de Texto.
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Es una fueme TrueType, Esta fuente serd utiizada ensu
pantalla y en su impresora.
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