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Configuracion IV Barra de Tareas y Menu Inicio
En Windows también es posible personalizar la apariencia de la Barra de Tareas y los
menUs que se muestran a partir del boton de Inicio.

Para acceder a al configuraciéon de estos elementos vaya a Inicio/Configuracion/Barra
de tareas y Menu Inicio. También puede hacer

: ; e [ 7| %
clic con el botén derecho sobre la superficie libre MSSSREEIRESIEILISSE L 21|

de la barra y en el menii emergente seleccionar General | Opciones avanzadas |
Propiedades. En cualquiera de los dos casos, se

mostrara la pantalla que se muestra a 2= Ejecutar.. -

continuacion. Grabador:
~ - - C icr..

En la pestafia General se pueden modificar las €8, Consrsesion

siguientes configuraciones: Apagar...

Siempre visible: Si se activa esta opcion, la barra [# ico ||

de tareas se mostrard en un extremo de la

pantalla, apareciendo por encima de las
aplicaciones abiertas, de forma que esté visible en
todo momento. Si desactiva esta opcién solo vera
la barra de herramientas si minimiza todas las I™" Mostrar iconos pequefios en el menti Inicio
aplicaciones. Por lo tanto resulta conveniente ¥ Mostrar reloj

[ Ocultar autamaticamente

mantenerla activada. I Usar menis personalizados
Ocultar autométicamente: Si activa esta opcion,
P Aceptar I Cancelar | Aplizar |

la barra de tareas se ocultara temporalmente

mientras trabaja con las aplicaciones. Para volver
a verla solo tiene que acercar el cursor al extremo de la pantalla donde estaba situada y
volvera a desplegarse. De esta forma dispone de mas espacio en pantalla para manejar
las aplicaciones, y tendr& a su disposicién la barra cuando la necesite.

Mostrar Iconos pequefios en el menu Inicio: Si activa esta opcion bajara el tamafio de
los iconos que aparecen a la izquierda de cada opciéon del mend.

Mostrar reloj: Muestra la hora en el extremo derecho de la barra de tareas: si acerca el
cursor al reloj, se mostrara temporalmente la fecha actual.

Usar menus Personalizados: Si activa esta opcion, se ocultaran las opciones de los
menus menos utilizadas. Para hacer que aparezcan de nuevo solo tiene que hacer clic en
la flecha inferior del menu y se desplegaran todas las opciones. Esta opcién solo esta
disponible en Windows Me, pero no en Windows 98.

Configuracion Avanzada de la barra de tareas

En este apartado puede agregar o eliminar elementos de los menus, vaciar el menu
documentos que aparece en el Inicio, asi como cambiar algunas opciones avanzadas de
menus y barra de tareas.

Para acceder a ellas haga clic en Opciones Avanzadas, y se mostrara la pantalla
siguiente:
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Agregar o quitar Elementos

Propiedades de Baia de tareas p 21Xl delaestructura de Menus.

General Upciones avanzadas | Esta opcion le permite agregar

nuevos programas o Grupos

_ de programas dentro de la
Puede agregar o quitar estructura del menu Inicio.
elementos para

erzonalizar el menc a o
Fnic:i-:u Quitar... | Normalmente no necesitara
Avanzadas | ésta opcibn para agregar

S — programas nuevos, puesto

Reordenar | gue cuando usted instala una

Para quitar los registros de nueva apllcaC|or_1 en su
-1| loz documentos, programas Ordenador. _e| propio programa
= psitios Web a loz que se ha de instalacion se encarga de

Iéenidu acceso, haga clic en Boirar | agregar la opcion
QITar.

correspondiente en el menda.

— Mend Inicio

Opciones del mend |nicio y de la Bara de tareas S . .
Si aun asi lo necesita, pulse el

Barra de tareas _ = boton Agregar, y Windows le
Mostrar el mend contextual al hacer clic con el bat— preguntara por la ruta donde
Permitir rower v cambiar el tamafio - esta ubicado el programa, y la
D | " ubicacién donde desea que

aparezca dentro de la
estructura de menus. Dentro
Aceptar | Cancelar | Lplicar | de esta opcion puede crear
carpetas para agrupar dentro
de ellas, varios programas relacionados. Estas carpetas que se crean dentro del menu
Inicio, reciben el nombre de Grupos de programas.

Por supuesto que antes de iniciar el proceso, debera tener claro cuales son los nombres
de los ficheros correspondientes a las aplicaciones que desea afiadir y su ubicacion en el
disco duro.

Veamos un ejemplo:

Vamos a crear un grupo de programas con el nombre Utiles de escritorio, que incluira la
calculadora y el bloc de notas.

Ambos programas estan almacenados en el disco duro de su ordenador en la carpeta
c:\Windows y con los nombres calc.exe y notepad.exe respectivamente.

Para eliminar programas del Menu Inicio, pulse el botén Quitar. Windows mostrara la
estructura de todo el menu Inicio en la pantalla siguiente, solo tendra que seleccionar el
elemento y confirmar la accion.

Al igual que en el Explorador de Windows, puede expandir y comprimir ramas de carpetas.
Seleccione el elemento deseado y pulse Quitar.

Recuerde que esto no desinstala el programa fisicamente, sino que elimina su acceso a
través del menu Inicio. Use esta opcidn solamente con aquellos programas que no tienen
rutina de desinstalacion y que no aparecen en el menu Agregar o Quitar programas.

Vaciar el Menu Documentos.

En la opcion Documentos del menu Inicio aparecen accesos directos los documentos
que ha usado mas recientemente de forma que pueda acceder a ellos desde aqui sin
tener buscarlos desde la propia aplicacién o desde el explorador de Windows.

Si  quiere hacer desaparecer estos elementos del mend Inicio vaya a
Inicio/Configuracion/Barra de Tareas y Menu Inicio/Opciones Avanzadas /Borrar.
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Existe otra forma de eliminar elementos del menu Inicio, que puede utilizar si ya esta
suficientemente familiarizado con el Explorador de Windows.

Hay que tener en cuenta que el menu Inicio, se comporta como una carpeta mas del disco
duro. Esta carpeta esté situada en C:\WINDOWS\MENU INICIO. Entre en el Explorador de
Windows, acceda a ella y podra crear, modificar y eleminar elementos como con cualquier
otra carpeta de la estructura del disco duro.

En la figura siguiente vemos parte de dicha estructura desde el Explorador.

i

J Archiva  Edicion  Yer Favortos  Heramientaz  Apuda ﬁ
| <ahnds - = - (2] | @ Busqueda | Y Capetas (#Histoial | S B2 X = | EE-
Jgireccién r@ Prograrnas j dli |J Martan Antiing E, v
Carpetas ® || Mombre ¢ | T amafio | Tipo -
R d @ﬁ.ccesurius Carpeta de archivos
#-_] LHSP @ﬁ.plicacinnes ECH Carpeta de archivos
#-_] MEDIA @ Clic Carpeta de archivos
=11 Mend Inicio (53 Creative Carpeta de archivos
@ Paint Studio Lite 1.2 @ hp deskjet 950 5. Carpeta de anchivo:
=3 Prograrmas . @Inicin Carpeta de archivos
- "'j"CC_:ESD_"DS (2 Intervideo WinDVD Carpeta de archivo:
-1 EFHCBCIDHES BLH %Java 2 Runtime E... Carpeta de archivos
o Juegos Carpeta de archivos
i E E'Ejt"":_ 9500 corin | | EMSOFFICES? Carpeta de archivos
- Inl:ilci;S I STE sehes @ Morkon Ak Carpeta de archivo:
'E Inteividen WinDD @ Paint Studio Lite 1.2 Carpeta de archivos
(= Java 2 Runtime Envic @ [larbon Carpeta de archivos
(= Juegas — @Wehﬁraphics Opti... Carpeta de archivos
E MSOFEICES? @Wiriip Carpeta de archivos
[ Nortan Antivins Ealﬁ.cmbat Reader 5.0 1KE  Acceso diecto
IE Paint Studio Lite 1.2 Explorador de 'win... TEE  Acceso directo
Qarbon @Intemet E mplorer T1EE  Acceso directa
-2 WebGraphics Optimize @Micrusnﬂ PowerPa. . 1KB  Accesodiects
-2 WirZip ol Dutlook Express 1EB  Acceso directo
{1 MSAGENT T | B Benmndurtar de 1KR  Arresn direrhn hd
K il | N
|21 obietalz) (Espacio libre en disco: 4,91 GB) |280KB A3 Wi PC Y

Afiadir elementos al arranque de Windows.

Si quiere que un programa o documento se ejecute o abra directamente al arrancar su
ordenador, solo tiene que incluir una acceso directo a él dentro de menu Inicio
(C:\Windows\Menu Inicio\lnicio).

Esto le sera muy util si trabaja a diario con las mismas aplicaciones, y desea que se
carguen automaticamente al arrancar el Pc.

Otras Opciones Avanzadas.
En la pestafia Opciones Avanzadas, apartado Opciones del Menu Inicio y Barra de
Tareas, dispone de varias opciones adicionales de configuracion, de las cuales solo

comentaremos las mas interesantes:

Mostrar con el botén derecho al hacer clic con el botén secundario del mouse. Si
mantiene marcada esta opcion, podra acceder a la configuracion de la barra de tareas
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desde la propia barra, haciendo clic con el boton derecho. Si la desactiva debera entrar
obligatorimente por Inicio/Configuracion.

Permitir mover y cambiar de tamafio. Si mantiene activada esta opcién podra mover la
barra de tareas a cualquiera de los extremos de la pantalla. Si la desactiva no podra
moverla de la parte inferior de la pantalla.

Mostrar Ejecutar. Si mantiene activada esta opcién podra ejecutar programas desde el
menu Inicio con solo teclear su ruta en modo texto. Si la desactiva, la opcién Ejecutar
desaparecera del menda.

Mostrar Cierre de Sesién. Si mantiene activada esta opcion, aparecera en el mend, de
forma que podra iniciar una sesion distinta en el Pc, sin falta de reiniciar el sistema. Si la
desactiva, la opcién desaparecera del mend, por lo que para cambiar de sesion, debera
reiniciar el sistema.
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